3. melléklet a Szervezeti és Működési Szabályzatról szóló 9/2011.(IV.12.) Önkormányzati rendelethez




BIZOTTSÁGOK MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA

1.

1) A bizottságok szükség szerint, de legalább évi 4 ülést tartanak.

2) Az ülések helyéről, időpontjáról, napirendjéről a bizottságok által elkészített munkaterv alapján a Polgármesteri Hivatal ad tájékoztatást, mely meghívót a bizottság elnöke ír alá.

3) A meghívót a bizottsági tagoknak az ülést megelőző 5 nappal előbb kell kézbesíteni.  A meghívás szükség esetén szóbeli is lehet. 

4) A közös, többi bizottsági területet érintő feladatok teljesítése érdekében a bizottságok együttes üléseket tarthatnak.


2.

1) A bizottsági ülésekről jegyzőkönyvet kell készíteni.

2) [footnoteRef:1] [footnoteRef:2]A bizottsági jegyzőkönyvek elkészítéséért felelősek a Polgármesteri Hivatal dolgozói az alábbiak szerint: [1:  Módosította a 17/2019. (XI. 27.) Önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. XI. 29-től.]  [2:  Módosította a 13/2021. (XII.15.) Önkormányzati rendelet. Hatályos 2021. I. 01-től.] 

	Pénzügyi Bizottsági jegyzőkönyvvezető:			            Sárosi – Aux Adrienn
	Ügyrendi Bizottsági jegyzőkönyvvezető				 Udvari Anett
	Szociális és egészségügyi bizottság jegyzőkönyvvezető:	 Kelemen Erika
	

3) A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke, a választott képviselő és a jegyzőkönyvvezetője írja alá.

4) A bizottság által hozott határozatokat megfelelő sorszámmal kell ellátni, és nyilvántartásáról gondoskodni kell.
	A határozatokat a végrehajtásért felelősök részére meg kell küldeni.

5) A bizottságoknak átruházott önkormányzat hatáskörben hozott érdemi döntéseket tartalmazó határozataikat törvényességi véleményezésre a jegyzőnek be kell mutatni.

6) A bizottság átruházott hatáskörben hozott határozatairól az önkormányzatot írásban negyedévenként tájékoztatja.





3.

1) A bizottsági ülésre tanácskozási joggal meg kell hívni:
a) a polgármestert,
b) az alpolgármestert,
c) az intézményvezetőt,
d) a jegyzőt,
e) a delegált nemzetiségi képviselőt.

2) A bizottsági ülés lehet nyilvános és zárt.
	Zárt ülés tartására az önkormányzati törvény önkormányzati zárt ülésének tartására vonatkozó szabályok érvényesek.

3) A bizottság ülését az elnök akadályoztatása esetén az elnök által megbízott személy vezeti.

4) Határozatképesség hiánya miatt elmaradt ülést 8 napon belül újra össze kell hívni.
	Az ülésen – az elmaradt ülés napirendjének megtárgyalása után – új napirendek is tárgyalhatók.

5) Szavazategyenlőség esetén határozathozatalra a következő ülésen kerül sor.

4.

1) A bizottság állandó, vagy ideiglenes jelleggel szakmai tanácsadó szervként albizottságot alakíthat.

2) Albizottság alakítását kezdeményezheti:
a) polgármester,
b) bizottság elnöke,
c) bizottság tagja.

5.

1) A bizottság elnöke szakmai véleményének kialakításához a kérdés előzetes vizsgálatára, tanulmányozására és az állásfoglalás, illetőleg a szakvélemény tervezetének elkészítésére felkérheti a bizottság egy, vagy több tagját.

2) A bizottság éves feladattervében, munkatervében határozza meg az ellenőrzéseinek tárgyát, idejét.

3) Az ellenőrzés programját a bizottság állapítja meg.

4) Az ellenőrzés megállapításait írásba kell foglalni.

5) Az ellenőrzés megállapításai alapján a bizottság a polgármesternél, alpolgármesternél, illetve jegyzőnél a szükséges intézkedések megtételét kezdeményezheti.




6.

1) A bizottság üléséről, abban az esetben, ha az ülésen határozathozatalra is sor került, jegyzőkönyvet kell készíteni.

2) A jegyzőkönyv tartalmazza:
a) az ülés helyét, idejét,
b) megjelentek nevét,
c) tárgyalt napirendeket,
d) felszólalásokat,
e) hozott határozatokat.

3)  A jegyzőkönyv elkészítéséért a bizottság elnöke a felelős.

4)  A jegyzőkönyvet a Káli Polgármesteri Hivatal készíti el és átruházott hatáskörben hozott határozat esetén, gondoskodik a Heves Vármegyei Kormányhivatalhoz történő     felterjesztéséről.

5) A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyv vezetője írja alá, valamint a bizottság egyik képviselő tagja.

6) A jegyzőkönyv mellékletei:
a) meghívó,
b) jelenléti ív,
c) írásos előterjesztések.

7) A jegyzőkönyv őrzéséről a Káli Polgármesteri Hivatal gondoskodik.

















