KOZSZOLGALLAS sorszam: 105205

Intézményi iktatészam: 801/2025

Statusz: Kiszignalt

Utolso statusz frissités: 2025.04.01.

Operatorra szignalva: Csider Zoltan
ALLASPALYAZAT

KAL NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT
Onkormanyzat
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Konyhai adminisztrator

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Feladatok a konyha napi
mUkodése soran felmerulé adminisztracios feladatok elldtésa, postazas,
szUkséges nyilvantartasok naprakész, pontos vezetése, telefonos és e-mail-
es Ugyfélszolgalat, beérkezé és kimené levelek feldolgozasa, érkeztetése,
iktatasa, szamitégépes adatbeviteli feladatok elvégzése, altaldnos irodai
adminisztrativ feladatok elldtasa, dokumentumok kezelése.
Betoltendd allas szakmacsoportja: adminisztracid
FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator
Betoltendd allas munkakorének szakterilete (munkakdrcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 20 éra, részmunkaidd (heti 20 6ra), Részmunkaidds
foglalkoztatas
Munkavégzés helye: Kil
A munkavégzés pontos helye:

3350 Kal Fo6 ut felso 2.
A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacié (pl.
jogviszony létesités feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis
adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A munkavallalék
foglalkoztatasa hatarozatlan idejui munkaviszony 3 hénap prébaidd
kikotésével a Munka torvénykonyve (2012. évi |. torvény) alapjan. Bérezés a
térvényi eldirds és a munkaltatéi déntés alapjan.
Feltételek, elf Sk

e eldén WK

Pdalydazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabdlyi kévetelmények:
Blntetlen el6élet
Cselekvoképesség
Magyar allampolgarsag



Erkolcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:

4. Erettségi, vagy kozépfokU szakképesités vagy szakképesités-raépulés
felsé kozépfokU részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , Egyéb végzettség, legalabb kozépfokl végzettség

Pdlyazat elbirdlasa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A pélyazat elbirdlasa sordn elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelentd jarmiivezetdi engedély
kategodria: B

A palyazat részeként benyujtandoé igazolasok, alatdamaszté
dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

Adatkezelési nyilatkozat

Fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz

Harom honapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany

Hozzajarulo nyilatkozat péalyazati anyagba betekintésrol
A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.25. 00:00
Palyazat benyujtasanak maédja:

Postai Uton : Kal Nagykozség Onkormaényzata 3350 Kal Szent Istvan tér 2.
"Adminisztrator munkakor" megnevezéssel, Személyesen: lezart
boritékban Kal Nagykozség Onkormanyzatanal kérjuk benyujtani.
Elektronikus Uton ph@kal.hu
A palyazat elbiradldsanak médja: A munkaltatd a bekuldott palyazatok
alapjan szUkség esetén személyes meghallgatas alapjan dont a nyertes
palydzo személyérél. A pélyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot, hogy a
palydzati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiraldsanak hatarideje: 2025.04.29. 00:00
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.05.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.04.

A pdlydzati kifrds kézzétevdje a Miniszterelndki Kormdnyiroda (MK). A
pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkuldott
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjan a pdlydzatot kiiré szerv felel.



