Kali Polgarmesteri Hivatal

a "Kozszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal - Kal
altalanos igazgatasi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3350 Kal, Szent Istvan tér 2.

A kozszolgélati tisztviselok képesitési eléirasairol sz6lo 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szam( melléklet 27. pontjaban meghatarozott titkarsagi feladatkor

Ellatando feladatok:

lgazgatasi es titkarsagi feladatok ellatasa, KépviselO-testileti és egyéb jegyzOkonyvek
készitése, hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa, (a hivatalba érkezd kiildemények
iktatasa, érkeztetése, postazassal kapcsolatos feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése)

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A hivatal igazgatasi és titkarsagi feladatainak ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviseldk
jogéllasarol szolo" 2011. evi CXCIX. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgéarséag,

o CselekvOkeépesség,
¢ Biintetlen el6élet,



o Kozépiskola/gimnazium, informatikai, tgyviteli, kozgazdasagi, kdzszolgalati
szakmacsoportba tartozd szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga,
e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e Onkormanyzati hatdsagi terileten szerzett - 1 év alatti szakmai
tapasztalat,
e gyors és gépiras

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkorabban 2018. februar 1. napjatol toltheto be.
A palyazat benyujtadsanak hatérideje: 2018. januar 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Szabo Aniko jegyzd nyt;jt, a 36/487-
001 -os telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak modja:
e Postai Gton, a palyazatnak a Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
- Kal cimére torténd megkiildésével (3350 Kal, Szent Istvan tér 2. ). Kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot:
1362/2017 , valamint a munkakdr megnevezését: altalanos igazgatasi
ligyintézo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. januéar 22.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A munkaltatd a bekiildott palyazatok alapjan, sziikség esetén személyes meghallgatas alapjan
dont a nyertes palydzo személyérdl. A palyazat kiirdja fenntartja magénak a jogot, hogy a

palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéciot a ph@kal.hu honlapon szerezhet.



